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GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA

RESOLUCION DE APROBACION DEL. MANUAL DE PROCESOS DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO

ARQ. MARIA CRISTINA GOMEZJURADO JARAMILLO
GERENTE GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el nimero 4 del articulo 225 de la Constitucién de la Reptblica del Ecuador establece que el
sector publico comprende también “(...) las personas juridicas creadas por acto normativo de los
gobiernos autonomos descentralizados para la prestacion de servicios publicos.”;

Que, el articulo 226 de la Norma Suprema prevé que “(...) las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores puiblicos y las personas que actiien en virtud
de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas
en la Constitucion y la ley.”;

Que, el articulo 227 Ibidem indica que “(...) la administracion publica constituye un servicio a la
colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion”;

Que, los articulos 10 de la Ley Organica de Empresas Publicas -LOEP- y 151 de la dltima
codificacién del Cédigo Municipal del Distrito Metropolitano de Quito, respectivamente, en
concordancia con el articulo 47 del Cédigo Orgdnico Administrativo disponen al “(...) Gerente
General (mdxima autoridad administrativa) ejerce la representacion legal, judicial y extrajudicial,
de su respectiva empresa y es responsable ante el Directorio por su gestion administrativa, técnica
y financiera';

Que, el articulo 11 de la LOEP, en concordancia con el Estatuto Orgdnico de Gestion
Organizacional por Procesos de la EPMHV, que trata sobre los deberes
y atribuciones del gerente general dice: “(...) como responsable de la administracion y gestion de
la empresa puiblica, tendrd los siguientes deberes y atribuciones: “(...) 8. Aprobar y modificar los
reglamentos internos que requiera la empresa (...)”;

Que, mediante Ordenanza Metropolitana No. 0307, sancionada el 22 de marzo de 2010, se creé la
Empresa Publica Metropolitana de Habitat y Vivienda, incorporada en el articulo 213 de la dltima
codificacién del Cédigo Municipal para el Distrito Metropolitano de Quito;
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Que, en el articulo 214 de la ultima codificacion del Cédigo Municipal para el Distrito
Metropolitano de Quito se determina el objeto de la Empresa Puiblica Metropolitana de Habitat y
Vivienda, en los siguientes términos: “La Empresa Puiblica Metropolitana de Hdbitat y Vivienda es
la encargada de ejecutar las politicas dictadas por el Municipio del Distrito Metropolitano de
Quito en materia de habilitacion y oferta del suelo (...);

Que, en el Cédigo Municipal al establecer los deberes y atribuciones del Gerente General nos dice:
“Art. 155.- Son deberes y atribuciones del gerente general de una empresa puiblica metropolitana:
(...) b. Dirigir y supervisar las actividades de la empresa piiblica metropolitana, coordinar y
controlar el funcionamiento de las dependencias de esta y de los distintos sistemas empresariales y
adoptar las medidas mds adecuadas para garantizar una administracion eficiente, transparente y
de calidad”;

Que, en sesion extraordinaria de 08 de junio de 2023, el Directorio de la Empresa Publica
Metropolitana de Hébitat y Vivienda resolvié nombrar a su Gerente General en la persona de la
arquitecta Maria Cristina Gomezjurado Jaramillo, segiin consta de la accién de personal No. 40 de
la misma fecha;

Que, con base en estos antecedentes y una vez suscrito el Manual de Procesos de Gestion
Documental y Archivo por parte de los ejecutores del proceso, se solicité con memorando Nro.
EPMHV-DP-2024-0177-M de 28 de febrero de 2024 que, en el marco de lo sefialado en el
“IT-DP-01-V.1 - Instructivo de trabajo para la gestién de la base documental de los procesos de la
Empresa Piblica Metropolitana de Habitat y Vivienda” se proceda la elaboracién de la resolucién
de aprobacién para la suscripcion respectiva por parte de la Gerencia General para su posterior
publicacién e implementacidn;

Con los antecedentes expuestos, con base a la normativa legal vigente,
RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR y PROMULGAR el Manual de Procesos de Gestion Documental y
Archivo de la Empresa Publica Metropolitana de Habitat y Vivienda.

Articulo 2.- DISPONER a la Direccién de Talento Humano y Administrativo, desde la fecha de
aprobacion de esta resolucién, aplicar la normativa aprobada conforme los documentos que se
encuentran como anexos de esta resolucion.

Articulo 3.- DISPONER a las Direcciones de Talento Humano y Administrativo y de
Planificacion, procedan a actualizar los procedimientos internos de la empresa con el fin de dar
cumplimiento a lo aprobado.

Articulo 4.- INCLUIR lo aprobado en el anexo correspondiente al numeral “1.2-1.3 Base Legal
regulaciones procedimientos internos” de la LOTAIP.
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Articulo 5.- Todas las dreas de la Empresa Puiblica Metropolitana de Hébitat y Vivienda serdn
responsables del cumplimiento y aplicacién de lo dispuesto en esta resolucion.

Articulo 6.- De la difusion del contenido de esta resolucién a las y los servidores y funcionarios de
la institucién encdrguese a la Direccién de Talento Humano y Administrativo.

DISPOSICION FINAL. - La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de la fecha de
expedicion y deberd ser publicada en la pagina web de la Empresa Piblica Metropolitana de Habitat
y Vivienda.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.-

Documento firmado electronicamente

Srta. Mgs. Marfa Cristina Gomezjurado Jaramillo
GERENTE GENERAL
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA

Referencias:
- EPMHV-DP-2024-0177-M

Anexos:
- ACTA_ENTREGA_RECEPCION_DOCUMENTAL.docx
- FORMATO_DE_RAZON_DE_CERTIFICACION.docx
- FORMATO_UNICO_DE_INVENTARIO_-DOCUMENTAL.xIsx
- ROTULACION_DE_CAJAS_DE_RESGUARDO.xls
- 20240227_Manual de procesos documentacién_y_archivo.pdf

Copia:
Sefior Abogado
Jaime Francisco Moran Paredes
Director de Asesoria Juridica y Patrocinio
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION DE ASESORIA
JURIDICA Y DE PATROCINIO

Sefior

David Humberto Moreno Pareja

Asistente Administrativo 2

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION DE TALENTO
HUMANO Y ADMINISTRATIVO

= Firmado el ectrdni camente por
MARI A CRI STI NA
GOVEZJURADO JARAM LLO
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